國立臺中教育大學 文化創意產業設計與營運學系

事業經營管理碩士班
器材設備借用管理辦法

  102年12月2日系務會議審議通過 

103年9月11日103學年度第一學期第1次系所事務會議修訂通過

第  一  條  為加強本系財產物品、各項設備之保管、使用、維護及帳物管理需求，特訂定本辦法。

第  二  條  本辦法所稱財產物品、設備之範圍如下；
1、 專業設備:設計相關設備(電鑽、磨砂機、線鋸機、色彩測光器、色票機…)、照相機、錄影機均屬之。

2、 電腦設備:錄音設備、通訊系統(傳真機、電話機)、投影機、伺服器、個人電腦、網路設備、及電腦週邊設備均屬之。

3、 事務設備:事務機器設備、家電設備、辦公家具均屬之。

4、 軟    體:系上擁有所有權之各種軟體均屬之。

5、 雜項設備:凡不屬於上述各項設備(例如:尺…)均屬之。            

第  三  條  本辦法之專業設備之借用期間為自借用登記時間起算二天；電腦設備、事務設備、軟體、雜項設備為三天。如有特殊需求得延長借用期間，須經系(所)主任同意後方得延長借用期間。
第  四  條  本辦法之專業設備、電腦設備、事務設備、軟體、雜項設備之借用須經系(所)同意後方得借用(授權由系所助理依借用者實際需求審核之)，且系助理視需要質押借出人證件。
第  五  條  本辦法之各項專業設備、電腦設備、事務設備、軟體等之借用須支付押金500元；若教師因研究、產學、學術之各項借出，則不需支付押金、且不受借出期間之限制。
第  六  條  借用者將設備歸還，經系助理檢查設備無誤後始得歸還押金。若借用者借用超過期限，需罰以愛系服務時數，且於1學期內不得再借；或借用者所歸還之設備有毀損、不堪使用情況者，借出人仍須依照設備之同規格、同款式之市價照價賠償(若市場上已無同規格、同款式之市價參考，則依該設備主要功能之市價照價賠償，但需經借出單位之同意)。
第  七  條  本辦法之各項專業設備、電腦設備、事務設備、軟體、雜項設備之借用以本系所老師、學生為優先考量。校友、系友…等之借用，系助理需呈報系主任同意後始得出借設備。且校友、系友…等之借用專業設備、電腦設備每次借用需支付1000元使用費；事務設備、軟體、雜項設備借用需支付300元使用費。
第  八  條  校友、系友…等所為各項專業設備、電腦設備、事務設備、軟體等之借用須支付押金1000元。借用者將設備歸還，經系助理檢查設備無誤後始得歸還押金。若借用者借用超過期限，則不得再借。借用者所歸還之設備有毀損、不堪使用情況者，除沒收押金外，借出人仍須依照設備之同規格、同款式之市價照價賠償(若市場上已無同規格、同款式之市價參考，則依該設備主要功能之市價照價賠償，但需經借出單位之同意)。

第  九  條  所有設備之使用費、押金收入均由系助理列冊專案保管，做為日後設備維修之修繕費專用，不得為其他用途。且每學期結束前系助理結算一次報交系主任審核。所有使用費之收入、支用情況，列入系助理離職移交清冊。

第  十  條  本辦法所規範之各項專業設備、電腦設備、事務設備、軟體、雜項設備，每學期結束前系助理應清點各項借出設備是否都有歸還，尚有未歸還者，系助理應催促歸還；且系助理須盤點各項設備之堪用性，若已達使用年限且已不堪使用，則依學校相關財產報廢處分辦法處理之。

第  十一  條  本辦法若有未盡之事宜，則依學校相關之規範處理之。
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